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Empfang / Rezeption für unsere
Zahnarztpraxis – m/w/d in Vollzeit oder
Teilzeit
Am Empfang unserer Zahnarztpraxis sorgst Du ab dem ersten „Moin“ für zufriedene
Patienten. Zielstrebig, freundlich und professionell kümmerst Du Dich um das
Persönliche und das Organisatorische – und übernimmst in Absprache mit Deinen
Kolleginnen auch Aufgaben in der Abrechnung.  

Wir sind eine familiäre und rundum sympathische Praxis mit einer besonderen
Stärke: Als Oralchirurg übernimmt Praxisgründer Dr. Marc Hansen auch
aufwendige implantologische Arbeiten. Patienten aus ganz Dortmund und weit
darüber hinaus vertrauen seiner Erfahrung, unserer hochmodernen Ausstattung und
unserem eigenen Praxislabor.
An der Rezeption kannst Du Dich komplett auf die Patienten konzentrieren. Denn
viele Terminvereinbarungen erfolgen komplett digital.  

Im Idealfall kennst Du die Aufgaben bereits aus einer vorherigen Tätigkeit. Falls Du
nicht in allen Bereichen gearbeitet hast und Dich nun noch einmal weiterentwickeln
möchtest, arbeiten wir Dich natürlich umfassend ein!
Zur Gesundheit gehört für uns auch das Wohlbefinden. Daher unterstützen wir
Deine fachliche und persönliche Weiterentwicklung durch Fortbildungen,
Bildungsurlaub und regelmäßige Karrieregespräche. 

Du kannst Dich auf eine angenehme, kollegiale Arbeitsatmosphäre verlassen. Wir
schätzen dabei einen sorgfältigen Blick für Details und eigene Ideen.
Gerne sprechen wir mit Dir über Deine Erfahrungen, Qualifikationen und Wünsche.
So finden wir mit Dir heraus, wie Du in unser Team passt!

Deine Aufgaben

Du bist erste Kontaktperson für unsere Patienten und „Lotse“ durch die
Räume
Du hast ein offenes Ohr für Wünsche und Fragen und sorgst mit Deinen
Lösungen für Zufriedenheit bei den Patienten und im Team
Du hast einen wachen Blick für Details und sorgst dafür, dass sich alle
wohlfühlen können
Du übernimmst Aufgaben aus dem Bereich Abrechnung – wenn Du darin fit
bist, auch gerne regelmäßig

Das ist uns wichtig

Beschäftigungsmodell
Vollzeit, Teilzeit

Erster Arbeitstag
baldmöglichst

Dauer des Beschäftigungsverhältnisses
unbefristet

Physischer Arbeitsort
Zahnarzt Dr. med. dent. Marc Hansen
Schüruferstraße 206
44269Dortmund
Nordrhein-Westfalen
Deutschland

Arbeitszeiten
Wochenarbeitszeit nach Vereinbarung
Schichtdienst
Gleitzeit



Du hast Erfahrung mit Menschen und Situationen und handelst einfühlsam
und durchdacht
Neuem gegenüber bist Du aufgeschlossen, bei unerwarteten
Herausforderungen behältst Du einen kühlen Kopf
Du arbeitest konzentriert und sorgfältig, auf Dich kann man sich verlassen
Du hast Spaß an Deinen Aufgaben, bist freundlich, teamfähig und
serviceorientiert
Dir ist es wichtig, dass Patienten zufrieden sind, der Praxisalltag strukturiert
ist und wir gemeinsam Hand in Hand arbeiten

Benefits

Wir beschäftigen Dich unbefristet und bezahlen überdurchschnittlich
Unsere Schichtdienste ermöglichen eine gute Vereinbarkeit von Familie und
Beruf
Du erhältst Unterstützung bei einer laufenden oder geplanten Fortbildung
Wir unterstützen Deine Altersvorsorge
Ergänzend profitierst Du von vielen kleinen Annehmlichkeiten, gemeinsame
Events, Getränke etc.

Deine Bewerbung

Nutze einfach hier unser  Bewerberportal oder sende uns Deine formlose
Bewerbung per E-Mail an stellen@zahnarzt-dr-hansen.de zu. Vollständige
Bewerbungsunterlagen sind natürlich gern gesehen, aber nicht notwendig. ��

Zahnarzt und Fachzahnarzt für Oralchirurgie
Dr. med. dent. Marc Hansen
Schüruferstraße 206
44269 Dortmund
zahnarzt-dr-hansen.de

GENDER-HINWEIS

Sämtliche Personenbezeichnungen gelten im Sinne der Gleichbehandlung
grundsätzlich für alle Geschlechter. 
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